Výpočty
	Vzorce
	Funkce

	= (já začínám rovnítkem)
	= vkládá Excel automaticky

	+ - / *
	=NÁZEV()

	&  (pr. Alt C)
	

	((500000*(1-3%))^2)/10    max. 64 úrovní závorek



Klávesové zkratky
\ pr. Alt Q
| pr. Alt W
# pr. Alt X
@ pr. Alt V
< pr. Alt <
> Pr. Alt >
Ctrl ;  dnešní datum
Ctrl shift šipky – výběr ve směru šipky
Ctrl +  vkládá (buňky, sloupce, řádky)
Ctrl -  odstraňuje (buňky, sloupce, řádky)



Podmíněné formátování a fce KDYŽ (IF) a IFS
A1>10		B1<10		A1=B1		A1=“měsíc“  (všechny texty v uvozovkách)
A1>=5		B1<=50		A1<>B1		A1=““  (prázdná buňka)
Podmíněné formátování
Když chceme vybarvit na základě jedné hodnoty celý řádek
1) Vybrat tabulku, bez záhlaví, zleva doprava dolů
2) Domů/Podmíněné formátování/nové pravidlo/Určit vzorcem
a. Příklad z prvního vyznačeného řádku, co chceme porovnávat
3) [image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
Když (if)
Podmínky stejné, jako u podmíněného formátování, ale do buněk vrací hodnotu
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, software, číslo

Popis byl vytvořen automaticky]
[image: Obsah obrázku text, snímek obrazovky, číslo, software

Popis byl vytvořen automaticky]KDYŽ – jedna otázka a 2 odpovědi
IFS – víc otázek a víc odpovědí (rozumně použitelné max. do 5 odpovědí, kdybychom měli více variant, tak SVYHLEDAT (XLOOKUP) – umí hledat v „rozmezí“)


Zaokrouhlování
ZAOKROUHLIT (ROUND) – matematicky – od 5 je to nahoru jinak dolů
ROUNDDOWN
ROUNDUP
Vyhledávací funkce
Zásadní je pořadí sloupců ve zdrojových datech
[image: ]
XLOOKUP – Výhoda – když jsou ve zdroji sloupce ve stejném pořadí, tak dobře zvolené $$ způsobí, že se dá funkce překopírovat celou tabulkou
[image: ]
Textové funkce
ZLEVA (LEFT) / ZPRAVA (RIGHT) – od začátku nebo od konce určitý počet znaků
ČÁST (MID) – z prostředka (třeba měsíc z rodného čísla)
CONCAT – spojí texty
TEXTPŘED (TEXTBEFORE) /TEXTZA (TEXTAFTER) – „text do pomlčky apod.“



Kontingenční tabulky – dashboard
1) Převést zdroj na „chytrou tabulku“ (domů nebo vložení nebo Ctrl T)
2) Vložit/Kontingenční tabulka
a. [image: ]
3) Vytvoříme první KT
a. Průřez
b. Nastavit, aby neměnila šířky sloupců (pravá myš v tabulce/možnosti KT)
i. [image: ]
4) Zkopírujeme KT a vyměníme data


image6.png
Kontingenéni tabulka z tabulky nebo oblasti

Vybrat tabulku nebo rozsah
Tabulka/oblast: | Tabulkai|

Zvolte, kam chcete umistt kontingenén tabulku.
@ Novy list
O Existui

Umistén:

list

Zvolte, jesti cheete analyzovat vic tabulek.
[ pidat tato data do datového modelu

ok

Zrusit
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Moznosti kontingencni tabulky
Nazev kontingenéni tabulky: | Kontingenéni tabulka30

RozloZeniaformst  Soucty afitry  Zobrazen

Rozlozeni
[ slouéit a vycentrovat buiiky s popisky
formatu odsadit popisky Fadki: | 1

V kompaktni

Zobrazit pole v oblasti filtru sestavy: | Dol pak piicng
Pocet poli filtru sestavy na sloupec: |0 =
Format

[ pro chybové hodnoty zobrazit:

Pro prézdng buiky zobrazit:

[Jip¥i aktualizaci automaticky upravit

iy sioupcl

4t bunék.

Pii aktualizaci zachovat fory

Tisk Data

2 anaky

ok

Alternativni text

Zrusit
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Kabelky 10

Nové pravidio formatovani

Vybrat typ pravidia:

7 B 3
7 X

-2

~ Formétovat viechny buiky na zaklad& hodnot
~ Formétovat pouze buiiky obsahujici

~ Formétovat pouze hodnoty zafazené jako prvni nebo posledn
~ Formétovat pouze hodnoty nad nebo pod primérem

~ Formétovat pouze jedi

éné nebo duplicitni hodnoty
= Uréit buiiky k formatovani pomodi vzorce

Upravit popis pravidla:

2
0

Formétovat hodnoty, pro které plati tento vzorec:
=sR2<=0

Nahled:

B
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Kategorie Cena Barva Mnoistvi Sleva Celkem
7\%)
3
Argumenty funkce X
. - v
=0
OV, zda je podminka spinéna, a vrati jednu hodnotu, jestize je vysledkem hodnota PRAVDA, a jinou hodnotu, pokud je vsledkem hodnota
NEPRAVDA.
Ne  je hodnota vrécens, je-li hodnota argumentu Podminka NEPRAVDA. Jestlize ji nezadate,
bude wcena hodnota NEPRAVDA.
Vysledek = 0

Coc 0 |
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Rok nastupu do Mésicni Osobni Mésicni plat celkem Osobni

spolegnosti plat ohodnoceni ohodnoceni
2013 16 800,00 K& 2 000,00 K& 18.800,00 K¢ |2000)
Argumenty funkce
s

Logicky_test! | D7<2005]
Podminkal | 10000

Logickj_test2 | D7<2010
Podminka2 | 5000

= PRAVDA

[io][][] o] []
%

Logicky test3 | PRAVDA

= 2000
Zkontroluje, jestli je spinéna jedna nebo vic podminek. a vratf hodnotu odpovidajict prvn pravdivé podmince.
Logicky_test1: e libovolna hodnota nebo vjraz, ktery miZe byt vyhodnoceny jako PRAVE
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Il b ~ v

DIC 4kaznik Pobocka
CZ146287 BC Electro Brno
CZ146287 BC Electro Praha
CZ146287 BC Electro Ostrava
CZ146287 BC Electro Olomouc
CZ146282 I14Electronics Praha
C7146282 Il SVYHLEDAT (VLOOKUP)
CZ146222 Il XLOOKUP

Cz146; XLOOKUP Il

CZ146:

C

CZ146279
CZ146279 Isa Praha
CZ146283 H Electronics Ostrava

CZ146283 #*BH Electronics Brno
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Produkt Katego
SmartWatches Argumenty funkce
SmartWatches y ooxup
aWatch celulal

Cena

Co [sG2 3 We17s"
aWatch 2021 Prohledat | Produkty!SASA 2| = {Produkt ID"WB4ES" " WBTTS" " WBISA" W
aWatch 2022 .
Vratit | Produkty'ss] -3

aWatch 2022

Pokud_nenalezeno 2] =
SmartPhone 6

Rezim_shody. 2] =

SmartPhone 1.
“Smartwatches Plus"

SmartPhone2§
.| Vyhleda pozadovanou hodnotu v oblasti nebo poli a vréti odpovidajici polozku z jiné oblasti nebo pole. Ve vjchozim nastavent se vy2
aUniverse min ;’,{oda_ P P povisalilp ) P w "

aUniverse 202

Vrétit je pole nebo oblast, ze které se vrat odpovidajici hodnota.

aUniverse 202

aul rse 202

ree 907





